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                  Утвержден

постановлением администрации

Лысковского муниципального района Нижегородской области

от                                № ________

Административный регламент 

предоставления муниципальной услуги «Зачисление в муниципальное  образовательное учреждение Лысковского муниципального района Нижегородской области»
1. Общие положения

1.1. Предмет регулирования
1.1.1. Административный регламент (далее – Регламент) предоставления муниципальной услуги «Зачисление в муниципальное образовательное учреждение Лысковского муниципального района Нижегородской области» (далее – муниципальная услуга) определяет сроки и последовательность действий (административных процедур), осуществляемых по запросу физического лица или его уполномоченных представителей при предоставлении  указанной муниципальной услуги муниципальными образовательными учреждениями Лысковского муниципального района Нижегородской области, подведомственными Управлению образования и молодежной политики администрации Лысковского муниципального района Нижегородской области (далее соответственно - образовательные учреждения, Управление образования). 


1.2. Круг заявителей
Заявителем на предоставление муниципальной услуги являются родители (законные представители) ребенка, являющегося гражданином Российской Федерации, лицом без гражданства или иностранным гражданином, проживающим на территории Лысковского муниципального района Нижегородской области, на равных основаниях, если иное не предусмотрено законом или международным договором Российской Федерации (далее — заявители).

1.3. Требования к порядку информирования о предоставлении муниципальной услуги 
1.3.1. Информация о месте нахождения и графике работы органа, предоставляющего муниципальную услугу.

Администрация Лысковского муниципального района Нижегородской области (далее - администрация района).

Местонахождение: Нижегородская область, город Лысково, улица Ленина, дом 23.

График работы администрации района: понедельник - пятница с 8.00 до 17.00, перерыв - с 12.00 до 13.00, выходные - суббота, воскресенье.

Контактные телефоны: приемная (883149) 5-90-00. 

Адрес электронной почты администрации Лысковского муниципального района Нижегородской области: оfficial@adm.lsk.nnov.ru
1.3.2. Информация о месте нахождения и графике работы структурного подразделения администрации района, участвующего в информировании о предоставлении муниципальной услуги:

Управление образования и молодёжной политики администрации Лысковского муниципального района Нижегородской области (далее - Управление образования).

Местонахождение: Нижегородская область, город Лысково, улица Ленина, дом 23.

График работы Управления образования: понедельник - пятница.

Часы приема: с 8.00 до 17.00, перерыв - с 12.00 до 13.00, выходные - суббота, воскресенье. 

Контактные телефоны:

-начальник (883149) 5-17-13;

-заместитель начальника (883149) 5-10-79;

-секретарь  (883149) 5-13-83;

-специалисты (883149) 5-15-13;

-бухгалтерия (883149) 5-18-12.

Электронный адрес:  idk-l@mail.ru
1.3.3. Информация о месте нахождения и графике работы образовательных учреждений -  непосредственных исполнителей муниципальной услуги указана в Приложении  1 к настоящему Регламенту.

1.3.4. Информирование о предоставлении муниципальной услуги осуществляется: 

- непосредственно в зданиях образовательных учреждений с использованием средств наглядной информации, в том числе информационных стендов, и средств информирования с помощью информационно-коммуникационных технологий (информация о местах нахождения, графике работы, справочные телефоны и официальные сайты образовательных учреждений указана в Приложении  1 к настоящему Регламенту);
- посредством использования телефонной связи; 

- посредством официальных сайтов образовательных учреждений в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» (далее - официальный сайт образовательного учреждения), официального сайта администрации Лысковского муниципального района Нижегородской области (http://www.lsk.omsu-nnov.ru), государственной информационной системы Нижегородской области «Единый Интернет-портал государственных и муниципальных услуг (функций) Нижегородской области» (далее – Нижегородский Единый Интернет-портал), федеральной государственной информационной системы «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» (далее - Единый портал). Официальный сайт Единого портала: www.gosuslugi.ru.

 С целью ознакомления родителей (законных представителей) обучающихся с уставом учреждения, лицензией на осуществление образовательной деятельности, со свидетельством о государственной аккредитации учреждения, распоряжением Администрации Лысковского муниципального района о закрепленной территории (далее - распорядительный акт), издаваемым не позднее 1 марта текущего года и гарантирующим прием всех закрепленных лиц и соблюдение санитарных норм и правил, другими документами, регламентирующими организацию образовательного процесса, учреждение размещает копии указанных документов на информационном стенде и в сети Интернет на официальном сайте учреждения.

С целью проведения организованного приема в первый класс закрепленных лиц учреждение не позднее 10 дней с момента издания распорядительного акта размещает на информационном стенде, на официальном сайте учреждения, в средствах массовой информации (в том числе электронных) информацию о количестве мест в первых классах; не позднее 1 августа - информацию о наличии свободных мест для приема детей, не зарегистрированных на закрепленной территории.

1.3.5. Информирование о предоставлении муниципальной услуги осуществляется по следующим направлениям:

- о местонахождении, графике работы и справочных телефонах администрации района и  образовательных учреждений;

- об адресе официального сайта администрации района в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», адресе электронной почты администрации района;

- о порядке получения информации заинтересованными лицами по вопросам предоставления муниципальной услуги, в том числе о ходе предоставления муниципальной услуги.

Основными требованиями к консультации заявителей являются:

- актуальность;

- своевременность;

- четкость в изложении материала;

- полнота консультирования;

- наглядность форм подачи материала;

- удобство и доступность.

Время получения ответа при индивидуальном устном консультировании не должно превышать 30 минут.

1.3.6. Требования к форме и характеру взаимодействия сотрудников администрации района, Управления образования и образовательных учреждений (далее – сотрудники) с заявителями:

- при ответе на телефонные звонки сотрудник представляется, назвав свою фамилию, имя, отчество, должность, место работы, предлагает представиться собеседнику, выслушивает и уточняет суть вопроса. Во время разговора следует произносить слова четко, избегать параллельных разговоров с окружающими людьми и не прерывать разговор по причине поступления телефонного звонка на другой аппарат;

- при личном обращении заявителей сотрудник должен представиться, указать фамилию, имя и отчество, сообщить занимаемую должность, самостоятельно дать ответ на заданный заявителем вопрос;

- в конце консультирования (по телефону или лично) сотрудник, осуществляющий консультирование, должен кратко подвести итоги и перечислить меры, которые следует предпринять заявителю (кто именно, когда и что должен сделать);

- ответ на письменные обращения и обращения по электронной почте дается в простой, четкой и понятной форме с указанием фамилии и инициалов, номера телефона сотрудника, непосредственно предоставляющего муниципальную услугу, исполнившего ответ на обращение заявителя. Ответ на письменное обращение подписывается руководителем органа или дошкольного учреждения или лицом, его замещающим. Ответы на письменные обращения и обращения по электронной почте даются в срок, не превышающий 30 дней со дня регистрации обращения.

1.3.7. На информационных стендах размещаются следующие информационные материалы:

- сведения о перечне предоставляемых муниципальных услуг;

- порядок обжалования действий (бездействия) и решений, осуществляемых (принятых) в ходе предоставления муниципальной услуги;

- блок-схема, наглядно отображающая последовательность прохождения всех административных процедур (Приложение № 3 к настоящему Регламенту);
- перечень документов, которые заявитель должен представить для оказания муниципальной услуги;

- форма и образец заполнения заявления о приеме в образовательное учреждение;

- почтовый адрес, номера телефона и факса, график работы, адрес электронной почты;

- перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги;

- административный регламент;

- необходимая оперативная информация о предоставлении муниципальной услуги;

- приказы о зачислении граждан в образовательное учреждение (размещаются в день их издания).
При изменении условий и порядка предоставления муниципальной услуги информация об изменениях должна быть выделена цветом и пометкой "Важно".
Информационные стенды должны быть максимально заметны, хорошо просматриваемы и функциональны; оборудованы карманами формата А4, в которых размещены информационные листы.

Текст материалов, размещаемых на стендах, печатается удобным для чтения шрифтом, основные моменты и наиболее важные места выделяются.

II. Стандарт предоставления муниципальной услуги 

2.1. Наименование муниципальной услуги 

Наименование муниципальной услуги -  зачисление в муниципальное образовательное учреждение Лысковского муниципального района Нижегородской области.  

2.2. Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу 
Непосредственное предоставление муниципальной услуги осуществляется муниципальными образовательными учреждениями Лысковского муниципального района Нижегородской области:

- муниципальными дошкольными образовательными учреждениями;
- муниципальными общеобразовательными учреждениями начального, основного (общего), среднего (полного) общего образования;

- муниципальными образовательными учреждениями дополнительного образования детей;

-  вечерней (сменной) общеобразовательной школой;

- специальной (коррекционной) общеобразовательной школой-интернатом VIII вида.
При предоставлении муниципальной услуги образовательное учреждение не вправе требовать от заявителя осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения муниципальной услуги и связанных с обращением в государственные органы, органы местного самоуправления, организации.

2.3. Результат предоставления муниципальной услуги   

Результатом предоставления муниципальной услуги является: 

- зачисление гражданина в образовательное учреждение;

- отказ в предоставлении муниципальной услуги.

2.4. Срок предоставления муниципальной услуги 

2.4.1.Зачисление в дошкольное образовательное учреждение в период основного комплектования на места, освободившиеся после выпуска старшей группы в школу в период с 1 – 15 июня по 1 сентября текущего года согласно графика, утвержденного заведующим образовательного учреждения.
Текущее комплектование осуществляется в течение года на освободившиеся места, которые предоставляются в первую очередь льготным  категориям граждан, пользующихся правом внеочередного и первоочередного приема детей в муниципальное образовательное учреждение.

2.4.2. Общий срок предоставления муниципальной услуги (оформление приказа о зачислении гражданина в общеобразовательное учреждение) - в течение 7 (семи) рабочих дней после приема документов.

Прием заявлений в первый класс общеобразовательных учреждений для закрепленных лиц начинается не позднее 10 марта и завершается не позднее 31 июля текущего года.
Для удобства заявителей образовательное учреждение вправе установить график приема документов в зависимости от адреса регистрации.
Для детей, не зарегистрированных на закрепленной территории, но зарегистрированных на территории Лысковского муниципального района Нижегородской области, прием заявлений в первый класс начинается с 1 августа текущего года до момента заполнения свободных мест, но не позднее 5 сентября текущего года. 
В случае окончания приема в первый класс всех детей, зарегистрированных на закрепленной территории, образовательное учреждение вправе осуществлять прием детей, не зарегистрированных на закрепленной территории, ранее 1 августа.

При приеме в первый класс гражданина, не достигшего возраста шести лет шести месяцев, срок предоставления муниципальной услуги увеличивается, но не может быть более 30 дней с момента обращения заявителя в образовательное учреждение.
Прием заявлений и зачисление во второй и последующие классы общеобразовательного учреждения осуществляется в течение всего календарного года при наличии свободных мест.

2.4.3. Прием заявлений и зачисление в иные образовательные учреждения осуществляется в течение всего календарного года при наличии свободных мест.

2.5. Перечень нормативных правовых актов, регулирующих 

отношения, возникающие в связи 

с предоставлением муниципальной услуги 

Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии с: 

· Конституцией Российской Федерации (принята на всенародном голосовании 12.12.1993 г.) («Российская газета», № 7, 21.01.2009);

· Федеральным законом от 24.07.1998 г. № 124-ФЗ «Об основных гарантиях ребенка в Российской Федерации» («Российская газета», № 147, 05.08.1998); 

· Федеральным законом от 06.10.2003 г. № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации» («Российская газета», № 202, 08.10.2003); 

-  Федеральным законом от 27 июля 2010 г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» («Российская газета», № 168, 30.07.2010, «Собрание законодательства РФ», 02.08.2010, № 31, ст. 4179);

· Федеральным законом от 24.11.1995 № 181-ФЗ «О социальной защите инвалидов в Российской Федерации» («Российская газета», № 234, 02.12.1995);
- Федеральным законом от 27.05.1998 № 76-ФЗ «О статусе военнослужащих» ("Российская газета", N 104, 02.06.1998, "Собрание законодательства РФ", N 22, 01.06.1998, ст. 2331);

-  Федеральным законом  от 24 июня 1999 г. № 120-ФЗ «Об основах системы профилактики безнадзорности и правонарушений несовершеннолетних» ("Собрание законодательства РФ", 28.06.1999, N 26, ст. 3177, "Российская газета", N 121, 30.06.1999); 

- Федеральным  законом  от 25.07.2002 № 115-ФЗ «О правовом  положении   иностранных  граждан в Российской  Федерации» ("Собрание законодательства РФ", 29.07.2002, N 30, ст. 3032);

- Федеральным законом от 31.05.2002 № 62-ФЗ «О гражданстве Российской Федерации» ("Собрание законодательства РФ", 03.06.2002, N 22, ст. 2031);

- Федеральным законом от 19.02.1993 №4528-1 «О беженцах» ("Российская газета", N 126, 03.06.1997); 
- Федеральным законом от 07.02.2011 № 3-ФЗ «О полиции» («Российская газета», № 25, 08.02.2011, «Российская газета», № 28, 10.02.2011, «Парламентская газета», № 7, 11-17.02.2011, «Собрание законодательства РФ», 14.02.2011, № 7, ст. 900), 
· Законом Российской Федерации от 10.07.1992 № 3266-1 «Об образовании» (Ведомости Съезда народных депутатов Российской Федерации и Верховного Совета Российской Федерации, 1992, № 30, ст.1797; Собрание законодательства Российской Федерации, 1996, № 3, ст.150); 
· Типовым положением об общеобразовательном учреждении, утвержденном постановлением Правительства РФ от 19.03.2001 № 196 («Собрание законодательства РФ», 26.03.2001, N 13, ст. 1252);
· Типовым положением о дошкольном образовательном учреждении, утверждённым приказом Минобрнауки РФ от 27.10.2011 № 2562 («Российская газета», N 15, 26.01.2012); 
· Типовым положением об образовательном учреждении дополнительного образования детей, утвержденным постановлением Правительства РФ от 07.03.1995 № 233 («Собрание законодательства РФ», 20.03.1995, N 12, ст. 1053);

· Типовым положением о вечернем (сменном) общеобразовательном учреждении, утвержденном постановлением Правительства РФ от 03.11.1994 № 1237 («Собрание законодательства РФ», 14.11.1994, N 29, ст. 3050);

· Типовым положением о специальном (коррекционном) образовательном учреждении для обучающихся, воспитанников с ограниченными возможностями здоровья, утвержденным постановлением Правительства РФ от 12.03.1997 № 288 («Собрание законодательства РФ», 17.03.1997, N 11, ст. 1326, «Российская газета», N 61, 27.03.1997);
· Постановлением Главного государственного санитарного врача РФ от 29.12.2010 № 189 «Об утверждении СанПиН 2.4.2.2821-10 «Санитарно-эпидемиологические требования к условиям и организации обучения в общеобразовательных учреждениях» (вместе с «СанПиН 2.4.2.2821-10. Санитарно-эпидемиологические требования к условиям и организации обучения в общеобразовательных учреждениях. Санитарно-эпидемиологические правила и нормативы») («Российская газета», N 54, 16.03.2011);
· Постановлением Главного государственного санитарного врача РФ от 22.07.2010 г. № 91 «Об утверждении СанПиН 2.4.1.2660-10 «Санитарно-эпидемиологические требования к устройству, содержанию и организации режима работы в дошкольных организациях» («Российская газета», № 201, 08.09.2010»;  
- Приказом Министерства образования РФ от 23 июня 2000 года № 1884 «Об утверждении Положения о получении общего образования в форме экстерната»; 

- инструктивным письмом управления специального образования Министерства образования Российской Федерации от 14 июля 2003 года N 27/2967-6;

- Письмо Минобразования РФ от 21.03.2003 N 03-51-57ин/13-03 "Рекомендации по организации приема в первый класс" ("Документы в образовании", N 12, 2003, "Вестник образования России", N 9, 2003);

- Письмо Минобразования России от 21.03.2002 N 419/28-5 "О мерах по выявлению и учету детей в возрасте 6 - 15 лет, не обучающихся в образовательных учреждениях";

- Письмо Минобразования  РФ от 07 .06.1994 №58-М "О реализации прав детей при приеме в дошкольные и общеобразовательные  учреждения»;   

· Уставом Лысковского муниципального района Нижегородской области, принят решением Земского собрания 29.06.2005 № 567 («Приволжская правда», № 5 (10673), 25.01.2006);

· уставами муниципальных дошкольных образовательных учреждений, муниципальных образовательных учреждений Лысковского муниципального района Нижегородской области.
2.6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, подлежащих представлению заявителем 
2.6.1. Зачисление в дошкольное образовательное учреждение производится при наличии свободных мест в учреждении. Стоящие на соответствующем учете в данном дошкольном образовательном учреждении граждане принимаются только при наличии медицинского заключения. Иные документы  не требуются, так как были предоставлены заявителями ранее при постановке на соответствующий учет в соответствии с Административным регламентом предоставления муниципальной услуги «Прием заявлений о зачислении в муниципальные образовательные учреждения Лысковского муниципального района Нижегородской области, реализующие основную образовательную программу дошкольного образования (детские сады), а также постановка на соответствующий учет», утвержденным постановлением администрации Лысковского муниципального района Нижегородской области от 25 июня 2012 года № 93. 
2.6.2. Основанием для предоставления муниципальной услуги общеобразовательным учреждением является:

2.6.2.1. При приеме в первый класс впервые:

- личное заявление родителей (законных представителей) ребенка (форма заявления является Приложением 2 к настоящему Регламенту)

при предъявлении:

- оригинала документа, удостоверяющего личность родителя (законного представителя);

- либо оригинала документа, удостоверяющего личность иностранного гражданина в Российской Федерации - паспорта иностранного гражданина либо иного документа, установленного федеральным законом или признаваемого в соответствии с международным договором Российской Федерации в качестве документа, удостоверяющего личность иностранного гражданина;

- либо оригинала документа, удостоверяющего личность лица без гражданства в Российской Федерации, которыми являются:

1) документ, выданный иностранным государством и признаваемый в соответствии с международным договором Российской Федерации в качестве документа, удостоверяющего личность лица без гражданства;

2) разрешение на временное проживание;

3) вид на жительство;

4) иные документы, предусмотренные федеральным законом или признаваемые в соответствии с международным договором Российской Федерации в качестве документов, удостоверяющих личность лица без гражданства.

Образовательное учреждение может осуществлять прием указанного заявления в форме электронного документа с использованием информационно-телекоммуникационных сетей общего пользования.

· Также родители (законные представители) закрепленных лиц, зарегистрированных по месту жительства или по месту пребывания, дополнительно предъявляют:

- оригинал свидетельства о рождении ребенка либо заверенную в установленном порядке копию документа, подтверждающего родство заявителя (или законность представления прав обучающегося);

- оригинал свидетельства о регистрации ребенка по месту жительства или свидетельства о регистрации ребенка по месту пребывания на закрепленной территории;
- медицинское заключение о состоянии здоровья ребенка, а также иные документы родители (законные представители) детей имеют право представлять по своему усмотрению.
· Родители (законные представители) детей, являющихся гражданами Российской Федерации, не зарегистрированных на закрепленной территории, дополнительно предъявляют:

- оригинал свидетельства о рождении ребенка либо заверенную в установленном порядке копию документа, подтверждающего родство заявителя (или законность представления прав обучающегося);

- документы, подтверждающие право граждан на первоочередное  предоставление места в образовательном учреждении:

а) детям военнослужащих по месту жительства их семей - военный билет солдата, матроса, сержанта, старшины, прапорщика и мичмана, временное удостоверение, выдаваемое взамен военного билета солдата, матроса, сержанта, старшины, прапорщика и мичмана;
б) детям военнослужащих, погибших (умерших) в период прохождения военной службы, проходивших военную службу по контракту и погибших (умерших) после увольнения с военной службы по достижении ими предельного возраста пребывания на военной службе, состоянию здоровья или в связи с организационно-штатными мероприятиями (в течение одного года со дня гибели (смерти) кормильца) – свидетельство о смерти военнослужащего, справку, подтверждающую, что военнослужащий погиб (умер) в период прохождения службы, прохождения военной службы по контракту,  погиб (умер) после увольнения с военной службы по достижении предельного возраста пребывания на военной службе, состоянию здоровья или в связи с организационно-штатными мероприятиями;
в) детям сотрудников полиции, органов внутренних дел – служебное удостоверение;

г) детям сотрудников полиции, органов внутренних дел, погибших (умерших) вследствие увечья или иного повреждения здоровья, полученных в связи с выполнением служебных обязанностей – оригинал и копия Свидетельства о смерти сотрудника полиции, органов внутренних дел; справка, подтверждающая, что сотрудник полиции, органов внутренних дел погиб (умер) в связи с осуществлением служебной деятельности либо умер до истечения одного года после увольнения со службы вследствие ранения (контузии), заболевания, полученного в период прохождения службы;

 д) детям сотрудников полиции, органов внутренних дел, умерших вследствие заболевания, полученного в период прохождения службы в полиции – оригинал и копия Свидетельства о смерти сотрудника полиции, органов внутренних дел; справка, подтверждающая, что сотрудник полиции, органов внутренних  дел умер вследствие заболевания, полученного в период прохождения службы в полиции, в органах внутренних дел;

е) детям граждан Российской Федерации, уволенных со службы в полиции, в органах внутренних дел вследствие увечья или иного повреждения здоровья, полученных в связи с выполнением служебных обязанностей и исключивших возможность дальнейшего прохождения службы в полиции, в органах внутренних дел - копия приказа об увольнении гражданина Российской Федерации со службы в полиции, в органах внутренних дел вследствие увечья или иного повреждения здоровья, полученных в связи с выполнением служебных обязанностей и исключивших возможность дальнейшего прохождения службы в полиции; справка, подтверждающая факт получения сотрудником милиции (полиции) в связи с осуществлением его служебной деятельности телесных повреждений, исключающих для него возможность дальнейшего прохождения службы;

ж) детям граждан Российской Федерации, умерших в течение одного года после увольнения со службы в полиции, в органах внутренних дел вследствие увечья или иного повреждения здоровья, полученных в связи с выполнением служебных обязанностей, либо вследствие заболевания, полученного в период прохождения службы в полиции, в органах внутренних дел, исключивших возможность дальнейшего прохождения службы в полиции, в органах внутренних дел – оригинал и копия Свидетельства о смерти гражданина Российской Федерации; справка, подтверждающая, что сотрудник полиции умер в течение одного года после увольнения со службы в полиции, в органах внутренних дел вследствие увечья или иного повреждения здоровья, полученных в связи с выполнением служебных обязанностей, либо вследствие заболевания, полученного в период прохождения службы в полиции, в органах внутренних дел, исключивших возможность дальнейшего прохождения службы в полиции, в органах внутренних дел;

 з) детям, находящимся (находившимся) на иждивении сотрудника полиции, сотрудника органов внутренних дел, гражданина Российской Федерации, указанных в подпунктах «в» - «ж» пункта 2.6.2. настоящего Регламента - документы, указанные в подпунктах «в» - «ж» пункта 2.6.2. настоящего Регламента, и справка, подтверждающая факт нахождения детей, указанных в подпунктах «в» - «ж» пункта 2.6.2. настоящего Регламента, на иждивении сотрудника полиции, сотрудника органов внутренних дел, гражданина Российской Федерации;
-медицинское заключение о состоянии здоровья ребенка, а также иные документы родители (законные представители) детей имеют право представлять по своему усмотрению.
2.6.2.2. При приеме в первый класс в течение учебного года или во второй и последующий классы  - заявление и документы, предусмотренные подпунктом 2.6.2.1. настоящего Регламента, а также личное дело обучающегося, выданное учреждением, в котором он обучался ранее.
2.6.2.3. При приеме в образовательное учреждение на ступень среднего (полного) общего образования -  личное заявление и документы, предусмотренные подпунктом 2.6.2.1. настоящего Регламента, а также личное дело обучающегося и выданный ему документ государственного образца об основном общем образовании.
2.6.2.4. При приеме в специальные (коррекционные) общеобразовательные классы VII вида – личное заявление и документы, предусмотренные подпунктом 2.6.2.1. настоящего Регламента, а также: 
- медицинское заключение о состоянии здоровья ребенка родители (законные представители) детей имеют право представлять по своему усмотрению;  

- заключение (выписка) психолого-медико-педагогической комиссии (ПМПК), а также иные документы родители (законные представители) детей имеют право представлять по своему усмотрению.

В случае, если выписка из заключения ПМПК не была предоставлена родителями (законными представителями) самостоятельно,  указанный документ запрашивается образовательным учреждением в соответствующих уполномоченных органах посредством межведомственного информационного взаимодействия. 
2.6.3. Для зачисления гражданина в вечернее (сменное) общеобразовательное  учреждение представляются:

2.6.3.1. При приеме до начала учебного года - личное заявление или заявление родителей (законных представителей) несовершеннолетнего и документы, предусмотренные подпунктом 2.6.2.1. настоящего Регламента, а также:
- сведения о промежуточной аттестации обучающегося из образовательного учреждения, в котором он обучался ранее;

- документ государственного образца об основном общем образовании – в случае приема гражданина на ступень среднего (полного) образования;

- выписка из решения комиссии по делам несовершеннолетних и защите их прав администрации района (при наличии); выписка из решения комиссии по защите прав граждан на получение общего образования (при наличии). 

2.6.3.2. При приеме в течение учебного года, переводе из другого образовательного учреждения: 
- документы, предусмотренные подпунктом 2.6.3.1. настоящего Регламента;

- сведения о промежуточной аттестации обучающегося из образовательного учреждения, в котором он обучался ранее или справка из образовательного учреждения начального или среднего профессионального образования с указанием количества часов, прослушанных по общеобразовательным предметам;
- выписка из решения комиссии по делам несовершеннолетних и защите их прав администрации района (при наличии); выписка из решения комиссии по защите прав граждан на получение общего образования (при наличии). 

Лица, не имеющие документов, указанных в подпунктах 2.6.3.1. и 2.6.3.2 могут быть приняты по их заявлению на основании аттестации, проведенной специалистами образовательного учреждения (создается комиссия для проведения аттестации принимаемого гражданина).

2.6.4. Зачисление в образовательные учреждения дополнительного образования детей производится на основании следующих документов:

- личное заявление или заявление родителей (законных представителей) несовершеннолетнего;
- медицинское заключение о состоянии здоровья гражданина при приеме в спортивные, спортивно-технические, туристские, хореографические объединения; 
- оригинал свидетельства о рождении (паспорт) гражданина (предоставляется по усмотрению родителей (законных представителей).
2.6.5. Прием граждан в специальную (коррекционную) общеобразовательную школу-интернат VIII вида производится на основании следующих документов:

2.6.5.1. при зачислении в первый класс впервые:

 -  личное заявление родителей (законных представителей) ребенка при предъявлении документа, удостоверяющего личность;
-  при наличии - заключение психолого-медико-педагогической комиссии (ПМПК);

- путёвка о направлении ребёнка в специальную (коррекционную) школу-интернат VIII вида Управления образования или министерства образования Нижегородской области;

- протокол обследования территориальной психолого-медико-педагогической комиссии (далее – ПМПК) или областной межведомственной постоянно действующей психолого-медико-педагогической комиссии (далее  - ОМППМПК);
- медицинская карта ребенка;

- оригинал и ксерокопия свидетельства о рождении (паспорта) гражданина (предоставляется по усмотрению родителей (законных представителей).
2.6.5.2. при приеме в последующие классы образовательного учреждения и при приеме в течение учебного года:
- документы, предусмотренные подпунктом 2.6.5.1;

- личное дела воспитанника;

- сведения о промежуточной аттестации.
2.6.6. Родители (законные представители) ребенка, являющегося иностранным гражданином или лицом без гражданства и не зарегистрированного на закрепленной территории, дополнительно предъявляют:

- заверенную в установленном порядке копию документа, подтверждающего родство заявителя (или законность представления прав обучающегося);

-  заверенную в установленном порядке копию документа, подтверждающего право заявителя на пребывание в Российской Федерации.

Иностранные граждане и лица без гражданства все документы представляют на русском языке или вместе с заверенным в установленном порядке переводом на русский язык.

2.6.7. Запрещается требовать от заявителя:

- документы, не предусмотренные пунктом 2.6 настоящего Регламента;

- предоставления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых  не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением  муниципальной услуги;

- предоставления документов и информации, которые в соответствии с нормативными  правовыми актами Российской Федерации, Нижегородской области и муниципальными правовыми актами Лысковского муниципального района находятся в распоряжении государственных органов, органов местного самоуправлении и (или) подведомственных им организаций, участвующих в предоставлении государственных услуг в случае, если они не предоставлены заявителем;

- осуществления согласований, необходимых для получения муниципальной услуги, связанных с обращением в иные государственные органы, организации, за исключением получения услуг, включенных в перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальных услуг, утвержденный нормативным правовым актом представительного органа местного самоуправления.
2.6.8. Заявитель может по своему усмотрению предоставить дополнительную информацию в печатной, электронной или рукописной форме.
  2.7. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги 
Заявителю может быть отказано в приеме документов по следующим основаниям: 

- отсутствие одного из документов, указанных в перечне документов в пункте 2.6 настоящего Регламента;

- текст заявления не поддается прочтению либо не имеет заверенного перевода на русский язык;

- заявление заполнено не по форме  в соответствии с настоящим Регламентом;

-документы заполнены карандашом, оформлены ненадлежащим образом и содержат не все установленные для них реквизиты;

- приложенные к заявлению копии документов не заверены или заверены не надлежащим образом, а оригиналы документов для сверки копий специалистом, ответственным за прием документов, не предоставлены;

- документы имеют серьезные повреждения, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание;
- содержание в заявлении нецензурных либо оскорбительных выражений, угроз жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членов его семьи;

- отсутствие у образовательного учреждения лицензии на осуществление образовательной  деятельности, свидетельства о государственной аккредитации учреждения;
- в случае ликвидации образовательного учреждения.

Основаниями для отказа в приеме заявления в электронной форме являются:

- наличие незаполненных реквизитов в заявлении;

- указание автором недействительных сведений о себе или адресата для ответа;

- поступление дубликата уже принятого сообщения;

- некорректность содержания;

- невозможность рассмотрения обращения без необходимых документов.

2.8. Исчерпывающий перечень оснований для отказа 

в предоставлении муниципальной услуги 

Основанием для отказа в предоставлении муниципальной услуги является:

- не достижение ребенком возраста шести лет шести месяцев на 1 сентября календарного года (при приеме в 1 класс);

- противопоказания по состоянию здоровья;
- отсутствие свободных мест в образовательном учреждении;
- отсутствие у гражданина права на получение образования соответствующего уровня.
В случае отказа в предоставлении места в учреждении родители (законные представители) для решения вопроса об устройстве ребенка в другое учреждение обращаются в Управление образования администрации Лысковского муниципального района Нижегородской области.

2.9. Порядок, размер и основания взимания платы 

за предоставление услуг, необходимых и обязательных 

для предоставления муниципальной услуги
Предоставление муниципальной услуги осуществляется бесплатно.

2.10. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги

Максимальный срок ожидания заявителями в очереди при подаче заявления  и прилагаемых документов не должен превышать 30 минут. 
Максимальный срок получения ответа о приеме либо отказе в приеме документов также не должен превышать 30 минут.

2.11. Срок и порядок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги 
Документы, представленные в образовательное учреждение лично заявителем (его представителем), а также направленные в образовательное учреждение почтовым отправлением или в форме электронных документов с использованием информационно-телекоммуникационных сетей общего пользования, в том числе сети Интернет, включая Нижегородский Единый Интернет-портал, Единый портал, регистрируются (присваивается входящий номер) в день их получения специалистом образовательного учреждения (при личном приеме – в течение 10 минут).

2.12. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга, к месту ожидания и приема заявителей, размещению и оформлению визуальной, текстовой и мультимедийной информации о порядке предоставления муниципальной услуги 

2.12.1. Требования к помещениям, в которых  предоставляется услуга:

- размещение помещения с учетом максимальной доступности для заявителей;

- оборудование осветительными приборами, которые позволят ознакомиться с предоставленной информацией;

- соответствие санитарно-эпидемиологическим правилам и нормативам, правилам  пожарной безопасности, нормам охраны труда;
- оборудование секторов для информирования граждан (размещение стендов), наличие схемы расположения помещений (кабинетов), указателей входа и выхода из помещений.

2.12.2. Информация по предоставлению муниципальной услуги размещается на информационных стендах в помещении администрации Лысковского муниципального района, на официальном сайте администрации, на Нижегородском Едином Интернет-портале и на Едином портале. 

Размещение информации по предоставлению муниципальной услуги осуществляется в форме документов на бумажных носителях и в электронной форме. 

На информационных стендах в образовательных учреждениях, помещении администрации Лысковского муниципального района Нижегородской области, на официальном сайте администрации Лысковского муниципального района Нижегородской области, на Едином портале размещаются следующие информационные материалы: 

а) информация о порядке предоставления муниципальной  услуги; 

б) извлечения из нормативных правовых актов, регулирующих предоставление муниципальной услуги; 

в) форма заявления о предоставлении муниципальной услуги. 

При изменении информации по предоставлению муниципальной услуги осуществляется ее обновление. 
Информационные стенды в образовательных учреждениях, предоставляющих муниципальную услугу, оборудуются в доступном для получателя услуги месте и содержат следующую обязательную информации:

- копия лицензии и приложения к ней;

- настоящий Регламент;

- сведения о перечне предоставляемых муниципальных услуг;

- перечень платных дополнительных образовательных услуг с указанием тарифов;

 - перечень оснований для отказа в исполнении муниципальной услуги;

 - перечень органов администрации, организаций, в которые граждане могут обращаться;

- порядок обжалования  действий (бездействий) и решений, осуществляемых (принятых) в ходе предоставления муниципальной услуги;
- блок-схема последовательности прохождения всех административных процедур;

- почтовый адрес, адрес официального сайта, электронной почты, номера телефонов образовательного учреждения;

 -годовой график работы образовательного учреждения;

- режим работы образовательного учреждения;

- график приема граждан в образовательном учреждении, Управлении образования;

 - перечень документов, которые заявитель должен предоставить для получения муниципальной услуги;

- образец и форма заявления о приеме в образовательное учреждение;

 - необходимая оперативная информация об исполнении муниципальной услуги.
2.12.3. Места ожидания в образовательном учреждении оборудуются стульями (креслами) и столами и обеспечиваются бланками и образцами заполнения заявления, писчей бумагой и письменными принадлежностями. В здании, где организуется прием заявителей должны быть места общественного пользования (туалеты) и места для хранения верхней одежды. Количество мест ожидания определяется исходя из фактической нагрузки и возможности для их размещения в здании и его помещениях.
2.12.4. В целях обеспечения безопасности  участников образовательного процесса проезд и парковка автотранспорта на территории образовательного учреждения запрещена.
2.12.5. Требования к входу в здание образовательного учреждения:

- наличие вывески с наименованием образовательного учреждения;

- наличие удобного и свободного подхода для заявителей;

- наличие системы освещения подхода и входа в здание.

 2.12.6. Требования к местам информирования заявителей:

- размещение на первом этаже здания;

- наличие визуальной, текстовой информации, размещаемой на информационном стенде образовательного учреждения;

2.12.7. Требования к местам приема заявителей и оборудования мест получения услуги:
- наличие вывески (таблички) с указанием  номера кабинета, фамилии, имени, отчества и должности специалиста, осуществляющего прием;

- обеспечение организационно-техническими условиями, необходимыми для предоставления специалистом муниципальной услуги: персональным компьютером с возможностью доступа к необходимым информационным базам данных, печатающим и копирующим устройствам;
- наличие стульев и столов;

- наличие канцелярских принадлежностей, расходных материалов для обеспечения возможности оформления документов.

2.13. Показатели доступности и качества муниципальной услуги 

Показателями доступности и качества муниципальной услуги являются: 

- открытый доступ для заявителей к информации о порядке и сроках предоставления муниципальной услуги, порядке обжалования действий (бездействия) должностных лиц при осуществлении муниципальной услуги; 

- соблюдение стандарта предоставления муниципальной услуги; 

- отсутствие обоснованных жалоб заявителей на действия (бездействие) должностных лиц при предоставлении муниципальной услуги. 

III. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур в электронной форме 

     

3.1. Исчерпывающий перечень административных процедур 

Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие процедуры: 

- принятие заявления и документов от заявителя; 

- рассмотрение заявления и прилагаемых к нему документов;
- информирование заявителя. 

Выполнение административных действий в рамках предоставления муниципальной услуги осуществляется специалистом образовательного  учреждения либо должностным лицом образовательного учреждения, назначенным приказом руководителя (далее – должностное лицо) в соответствии с установленным распределением должностных обязанностей. 

Блок-схема последовательности действий при предоставлении муниципальной услуги приведена в Приложении 3 к настоящему Регламенту. 

Принятие заявления и документов от заявителя
Основанием для начала исполнения муниципальной услуги является 

поступившее в образовательное учреждение личное заявление от заявителя при предъявлении документов согласно пункту 2.6 настоящего Регламента (далее вместе - документы). Прием личного заявления может осуществляться образовательным учреждением в форме электронного документа с использованием информационно-телекоммуникационных сетей общего пользования. Иные документы предоставляются в образовательное  учреждение заявителями лично.
При получении документов при личном обращении заявителя в образовательное учреждение специалист, в обязанности которого входит принятие документов:

проверяет наличие всех необходимых документов в соответствии с перечнем, установленным пунктом 2.6 настоящего Регламента;

проверяет соответствие представленных документов установленным требованиям в соответствии с пунктами 2.7 и 2.8 настоящего Регламента;
снимает копии с предоставленных заявителем оригиналов документов, заверяет их, а оригиналы возвращает заявителю; 
регистрирует документы в журнале регистрации заявлений о приеме;

выдает заявителю расписку в получении документов, содержащую информацию о регистрационном номере заявления, о перечне предоставленных документов, заверенную подписью специалиста и печатью образовательного учреждения. 
Срок исполнения данного административного действия составляет не более 30 минут. 
Копии предъявляемых при приеме документов хранятся в образовательном учреждении во время обучения ребенка.
При приеме гражданина в образовательное учреждение последнее обязано ознакомить его и (или) его родителей (законных представителей) с уставом образовательного учреждения, лицензией на право ведения образовательной деятельности, со свидетельством о государственной аккредитации образовательного учреждения, основными образовательными программами, реализуемыми этим образовательным учреждением, и другими документами, регламентирующими организацию образовательного процесса. Факт ознакомления с указанными документами, в том числе через информационные системы общего пользования, фиксируется в заявлении о приеме и заверяется личной подписью родителей (законных представителей) или личной подписью совершеннолетнего гражданина. В случае, если гражданин или его родители (законные представители) не ознакомились с указанными документами ранее (на официальном сайте, информационном стенде образовательного учреждения), то специалист обязан  предоставить их гражданину и (или) его родителям (законным представителям) для ознакомления до подписания заявления о приеме в образовательное учреждение.
При обращении через Единый портал за оказанием муниципальной услуги заявитель с использованием системы создания и обработки электронных форм заявлений на оказание (исполнение) муниципальной услуги заполняет электронную форму заявления.
При получении заявления через Единый портал специалист, являющийся ответственным за прием документов, направляет посредством электронной почты заявителю уведомление о получении заявления.  После этого заявителю необходимо лично предоставить в образовательное учреждение необходимые для зачисления документы согласно пункту 2.6 настоящего Регламента. При получении документов специалист переводит заявление на бумажный носитель и регистрирует его в журнале регистрации заявлений о приеме (срок выполнения действия не более 30 минут). 
Результатом исполнения административного действия является регистрация заявления, принятых документов в журнале регистрации заявлений о приеме и выдача расписки заявителю.                                                
После регистрации документов специалист, в обязанности которого входит прием документов, передаёт их на рассмотрение должностному лицу в день регистрации. 
Рассмотрение заявления и прилагаемых к нему документов 
Основанием для начала административного действия по рассмотрению документов является зарегистрированное в журнале регистрации заявлений о приеме заявление с прилагаемыми документами, переданное специалистом должностному лицу.

Должностное лицо: 
- проводит проверку наличия в документах всех сведений, необходимых для исполнения муниципальной услуги;
- выполняет запрос по каналам межведомственного информационного взаимодействия в случае, если заявителем самостоятельно не предоставлена выписка из решения комиссии по делам несовершеннолетних и защите их прав администрации района  либо выписка из решения комиссии по защите прав граждан на получение общего образования.
 Для направления запросов о предоставлении этих документов заявитель обязан предоставить в образовательное учреждение сведения, предоставление которых необходимо в соответствии с законодательством Российской Федерации для получения этих документов, в том числе согласие заявителя на обработку его персональных данных.
Указанные запросы, направляются образовательным учреждением в соответствующий уполномоченный орган (территориальную или областную психолого-медико-педагогическую комиссию  либо Управление образования) в течение 3 рабочих дней со дня предоставления заявителем иных документов согласно настоящему Регламенту.
Указанные запросы и ответы на них направляются в форме электронного документа с использованием единой системы межведомственного электронного взаимодействия, а в случае отсутствия у соответствующего уполномоченного органа доступа к единой системе межведомственного электронного взаимодействия - в форме документа на бумажном носителе с соблюдением норм законодательства Российской Федерации о защите персональных данных.

Ответы на запросы образовательного учреждения о предоставлении названных документов, направляются в запросившее их образовательное учреждение в течение 5 рабочих дней со дня получения соответствующего запроса;
- по результатам рассмотрения документов принимает решение о зачислении  в образовательное учреждение  и издается приказ о зачислении. В случае наличия оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги должностное лицо составляет  уведомление (форма уведомления  -  Приложение 5 к настоящему Регламенту) для заявителя с изложением причин отказа в предоставлении муниципальной услуги.
Результатом исполнения административного действия является приказ образовательного учреждения о зачислении гражданина либо мотивированный отказ в предоставлении муниципальной услуги. 

Срок исполнения данного административного действия составляет не более 7 рабочих дней после приема документов в образовательное учреждение.

Информирование заявителя о принятом решении

В день издания приказа о зачислении гражданина в образовательное учреждение, должностное лицо или специалист (в соответствии с установленным распределением должностных обязанностей)  размещает приказ на информационном стенде образовательного учреждения или на официальном сайте образовательного учреждения. 

В случае принятия решения об отказе  в предоставлении муниципальной услуги заявителю должностное лицо, составившее такое уведомление, или специалист направляют заявителю указанное уведомление, зарегистрировав его как исходящий документ.

В случае зачисления гражданина отчисленного из другого образовательного учреждения, специалист готовит справку-подтверждение  о зачислении гражданина в образовательное учреждение (форма справки – Приложение 6 к настоящему Регламенту) и выдает (направляет) её заявителю для предоставления в образовательное учреждение, в котором гражданин обучался ранее. 
Результатом исполнения административного действия является предоставление информации заявителю о предоставлении либо отказе в предоставлении муниципальной услуги.
Срок исполнения данного административного действия составляет не более 1 дня с момента издания приказа о приеме в образовательное учреждение.

IV. Формы контроля за исполнением Регламента
4.1. Порядок осуществления текущего контроля

за соблюдением и исполнением специалистами, должностными лицами 
образовательного учреждения положений Регламента

Текущий контроль за исполнением последовательности действий при предоставлении муниципальной услуги, определенных настоящим Регламентом, осуществляется руководителем образовательного учреждения в соответствии с Уставом образовательного учреждения, его локальными актами и должностными инструкциями и должностными лицами Управления образования. 

Текущий контроль осуществляется путем проведения проверок соблюдения и исполнения должностными лицами положений настоящего Регламента, иных нормативных актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, а также принятие ими решений.
Периодичность текущего контроля устанавливается руководителем образовательного учреждения (не реже 2 раз в год), при проведении проверки должностными лицами Управления образования – в соответствии с планом работы Управления. 

4.2. Порядок и периодичность осуществления плановых

и внеплановых проверок полноты и качества

предоставления муниципальной услуги

Проверки полноты и качества предоставления муниципальной услуги могут быть плановыми и внеплановыми.

Плановые проверки проводятся в соответствии с планом работы образовательного учреждения, Управления образования. Для проведения плановых проверок предоставления муниципальной услуги формируется комиссия, в состав которой включаются должностные лица и специалисты образовательного учреждения либо Управления образования. 
Контроль полноты и качества предоставления услуги  включает в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений прав заявителей, рассмотрение, принятие решений и подготовку ответов на их обращения, содержащие жалобы на решения, действия (бездействия) должностных лиц образовательного учреждения.
Результаты проверки оформляются документом в виде справки (акта), в котором отмечаются выявленные недостатки и указываются предложения по их устранению. Документ подписывается всеми членами комиссии.

Внеплановые проверки организуются и проводятся в случаях обращений заявителей с жалобами на нарушение их прав и законных интересов действиями (бездействием) специалиста, должностного лица образовательного учреждения. Решение о проведении внеплановой проверки принимает руководитель образовательного учреждения, начальник Управления образования. 
Заявитель вправе направить письменное обращение в адрес образовательного учреждения с просьбой о проведении проверки соблюдения и исполнения  положений настоящего Регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, полноты и качества предоставления муниципальной услуги в случае нарушения прав и законных интересов заявителей при предоставлении муниципальной услуги.
В случае проведения внеплановой проверки по конкретному обращению, в течение тридцати рабочих дней со дня регистрации письменного обращения в образовательном учреждении, Управлении образования обратившемуся направляется по почте информация  о результатах проверки. Информация подписывается руководителем образовательного учреждения, Управления образования.
4.3. Ответственность специалистов, должностных лиц за решения и действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) ими в ходе

предоставления муниципальной услуги

 Персональная дисциплинарная ответственность специалистов, должностных лиц образовательного учреждения определяется в их должностных инструкциях в соответствии с требованиями действующего законодательства Российской Федерации. 
Должностные лица, нарушающие порядок  предоставления муниципальной услуги, в том числе:

- препятствующие подаче заявления гражданами;

- неправомерно отказывающие гражданам в принятии, регистрации и рассмотрении их заявлений и документов;
- нарушающие сроки рассмотрения заявлений;

- виновные в разглашении конфиденциальной информации, ставшей известной им при рассмотрении заявлений и документов заявителей;

- нарушающие право граждан на подачу жалоб, претензий;

- допускающие возложение на заявителей не предусмотренных законодательством обязанностей или ограничение возможности реализации их прав при приеме и рассмотрении заявлений;

- неправомерно отказывающие в удовлетворении законных требований граждан, 

несут дисциплинарную, административную, уголовную  и иную ответственность в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации.
4.4. Положения, характеризующие требования к порядку

и формам контроля за предоставлением муниципальной услуги,

в том числе со стороны граждан, их объединений и организаций

Контроль за исполнением муниципальной услуги со стороны уполномоченных должностных лиц образовательного учреждения или Управления образования должен быть постоянным, всесторонним и объективным. 
Перечень должностных лиц, осуществляющих контроль, устанавливается внутренними распорядительными документами образовательного учреждения, Управления образования.
Контроль за предоставлением муниципальной услуги со стороны граждан осуществляется путем получения информации о наличии в действиях (бездействии) ответственных специалистов, должностных лиц, а также принимаемых ими решениях, нарушений положений настоящего Регламента и иных нормативных актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги.
V. Досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) образовательного учреждения либо специалиста образовательного учреждения 

5.1. Предмет досудебного (внесудебного) обжалования заявителем
решений и действий (бездействия) должностных лиц или специалистов образовательного учреждения 
Заявитель может обратиться с жалобой, в том числе в следующих случаях: 

1) нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги; 

2) нарушение срока предоставления муниципальной  услуги; 

3) требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, Нижегородской области и настоящим Регламентом предоставления муниципальной услуги; 

4) отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, Нижегородской области и настоящим Регламентом предоставления муниципальной  услуги, у заявителя; 

5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, Нижегородской области, муниципальными правовыми актами Лысковского муниципального района Нижегородской области; 

6) затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, Нижегородской области, муниципальными правовыми актами Лысковского муниципального района Нижегородской области;
7) отказ образовательного учреждения, предоставляющего муниципальную услугу, или его должностного лица в исправлении допущенных  опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги  документах либо нарушение установленного срока таких исправлений.
5.2. Общие требования к порядку подачи и рассмотрения жалобы
5.2.1. Жалоба на действия (бездействие) и решения, принятые должностными лицами, специалистами образовательного учреждения при предоставлении муниципальной услуги (далее - жалоба) может быть подана как в форме устного обращения, так и в письменной (в том числе электронной) форме руководителю образовательного учреждения. Жалобы на решения, принятые руководителем образовательного учреждения, предоставляющего муниципальную услугу, подаются начальнику Управления образования, главе администрации Лысковского муниципального района Нижегородской области:

- по адресу: 606210, Нижегородская область, город Лысково, улица Ленина, дом 23;

- по телефону/факсу: 8(83149) 5-90-00;

- по электронной почте: оfficial@adm.lsk.nnov.ru;

- на официальный сайт администрации района: www. lsk.omsu-nnov.ru;

- на Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций) gosuslugi.ru. 
5.2.2. Жалоба может быть направлена по почте, с использованием информационно-телекоммуникационной сети «Интренет», официального сайта образовательного учреждения, администрации района, Управления образования, Нижегородского Единого Интернет-портала, Единого портала, а также может быть принята при личном приеме заявителя.
5.2.3. Жалоба должна содержать:

1) наименование образовательного учреждения, предоставляющего муниципальную услугу, специалиста образовательного учреждения, предоставляющего муниципальную услугу, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

2) фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) образовательного учреждения либо специалиста образовательного учреждения, предоставляющего муниципальную услугу;

4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решениями и действиями (бездействием) образовательного учреждения либо специалиста образовательного учреждения. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

5.2.4. Жалоба может быть подана в форме устного обращения на личном приеме заявителей. Прием заявителей в администрации района осуществляет начальник Управления образования, глава администрации района.

Прием заявителей главой администрации района проводится по предварительной записи, которая осуществляется в приемной главы администрации района лично и по телефону 8(83149) 5-90-00.

При личном приеме заявитель предъявляет документ, удостоверяющий его личность.

Содержание устной жалобы заносится в карточку личного приема заявителя. В случае, если изложенные в устной форме факты и обстоятельства являются очевидными и не требуют дополнительной проверки, ответ на жалобу с согласия заявителя может быть дан устно в ходе личного приема, о чем делается запись в карточке личного приема заявителя. В остальных случаях дается письменный ответ.

Жалоба может быть подана по электронной почте по адресу: оfficial@adm.lsk.nnov.ru, idk-l@mail.ru .
Требования, предъявляемые к жалобе в электронной форме, аналогичны требованиям к жалобе в письменной форме.

5.3. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления

рассмотрения жалобы (претензии) и случаев,

в которых ответ на жалобу (претензию) не дается

В случае если в письменной жалобе (претензии) не указаны фамилия заявителя, направившего обращение, и почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ, ответ на жалобу (претензию) не дается.

Жалоба (претензия), в которой обжалуется судебное решение, в течение семи дней со дня регистрации возвращается заявителю, направившему жалобу (претензию), с разъяснением порядка обжалования данного судебного решения.

На жалобу (претензию), в которой содержатся нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членов его семьи, ответ по существу поставленных в ней вопросов не дается. Заявителю, направившему жалобу (претензию) в указанной форме, сообщается о недопустимости злоупотребления правом.

В случае, если текст письменной жалобы (претензии) не поддается прочтению, ответ на нее не дается и она не подлежит направлению на рассмотрение вышестоящим должностным лицам в соответствии с их компетенцией, о чем в течение семи дней со дня регистрации жалобы (претензии) сообщается заявителю, если его фамилия и почтовый адрес поддаются прочтению.

В случае если в письменной жалобе (претензии) заявителя содержится вопрос, на который ему многократно давались письменные ответы по существу в связи с ранее направляемыми обращениями, и при этом в жалобе (претензии) не приводятся новые доводы или обстоятельства, уполномоченное на то лицо вправе принять решение о безосновательности очередного обращения и прекращении переписки с заявителем по данному вопросу при условии, что указанная жалоба (претензия) и ранее направляемые обращения направлялись одному и тому же заявителю. О данном решении заявитель, направивший жалобу (претензию), уведомляется.

В случае если ответ по существу поставленного в жалобе (претензии) вопроса не может быть дан без разглашения сведений, составляющих государственную или иную охраняемую федеральным законом тайну, заявителю, направившему жалобу (претензию), сообщается о невозможности дать ответ по существу поставленного в нем вопроса в связи с недопустимостью разглашения указанных сведений.

В случае если причины, по которым ответ по существу поставленных в жалобе (претензии) вопросов не мог быть дан, в последующем были устранены, заявитель вправе вновь направить жалобу (претензию) в администрацию района.

5.4. Основания для начала процедуры досудебного

(внесудебного) обжалования

Основанием для начала процедуры досудебного (внесудебного) обжалования решения или действия (бездействия) образовательного учреждения либо специалиста образовательного учреждения является поступление в образовательное учреждение, администрацию района жалобы (претензии) заявителя, направленной в письменной или в электронной форме, а также в форме устного обращения о его несогласии с результатом предоставления муниципальной услуги.

Заявитель имеет право на получение информации и документов, необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы (претензии).

5.5. Органы местного самоуправления района и должностные

лица, которым может быть направлена жалоба (претензия)

заявителя в досудебном (внесудебном) порядке

Органом местного самоуправления района, в который заявителем может быть направлена жалоба (претензия) на действия (бездействие) и решения образовательного учреждения либо специалиста образовательного учреждения при предоставлении муниципальной услуги, является администрация Лысковского муниципального района Нижегородской области (администрация района), расположенная по адресу: 606210, Нижегородская область, город Лысково, улица Ленина, дом 23; телефон/факс: 8(83149) 5-90-00; адрес электронной почты: оfficial@adm.lsk.nnov.ru. Жалоба  может быть направлена в структурное подразделение Администрации Лысковского муниципального  района Нижегородской области, курирующее вопросы образования – Управление образования и молодежной политики Администрации Лысковского муниципального района Нижегородской области, расположенное в здании администрации района; телефон/факс: 8(83149) 5-13-83; адрес электронной почты: idk-l@mail.ru
5.6. Сроки рассмотрения жалобы (претензии)

Жалоба, поступившая в образовательное учреждение, администрацию района, подлежит рассмотрению в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа образовательного учреждения либо специалиста образовательного  учреждения в приеме документов у заявителя в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации.

5.7. Результат досудебного (внесудебного) обжалования

По результатам рассмотрения жалобы руководитель образовательного учреждения, начальник Управления образования, глава администрации принимает одно из следующих решений:

1) удовлетворяет жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, 

нормативными правовыми актами Нижегородской области, муниципальными правовыми актами, а также в иных формах;

2) отказывает в удовлетворении жалобы.

Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, указанного в абзацах 1 и 2 пункта 5.7 Регламента, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.

_______________________

Приложение 1
к административному регламенту

предоставления муниципальной

услуги «Зачисление в образовательное учреждение  Лысковского муниципального района Нижегородской области»
Информация
о местонахождении, электронных  адресах, телефонах, интернет-сайтах муниципальных общеобразовательных учреждений Лысковского муниципального района Нижегородской области
	№
п/п
	Наименование общеобразовательного учреждения
	Директор
	Юридический адрес 
	Электронный адрес, номер телефона
	Адрес сайта

	1
	Муниципальное бюджетное образовательное учреждение  средняя общеобразовательная школа № 2  г. Лысково
	Анисимова Ольга Юрьевна
	606211, Нижегородская область, г. Лысково, ул. Нестерова, д. 2А
	school2-info@mail.ru

тел.:
 (831-49) 5-57-49
	http://lickovo2.ru

	2
	Муниципальное бюджетное образовательное учреждение  средняя общеобразовательная школа  № 3  г. Лысково
	Блинова Ирина Анатольевна
	606210, Нижегородская область, г. Лысково, ул. Чехова, д.  21
	mou-3@yandex.ru
тел.: 
(831-49) 5-87-74
	http://www.lschool-3.edusite.ru

	3
	Муниципальное бюджетное образовательное учреждение  средняя общеобразовательная школа № 4 г.Лысково
	Зяблова Елена Вячеславовна
	606210, Нижегородская область, г. Лысково, ул. Революции, д. 5
	lsk4@mail.ru
тел.: (831-49) 5-02-85
	http://lsc4.edusite.ru

	4
	Муниципальное бюджетное образовательное учреждение  средняя общеобразовательная школа № 5  г.Лысково Нижегородской области
	Турлаев Геннадий Иванович
	606211, Нижегородская обл., г. Лысково, ул. Семенычева, д. 3
	perspectiva-5@yandex.ru
тел.: (831-49)

5-33-20, 5-99-61
	http://lyssch5.edusite.ru


	5
	Муниципальное бюджетное образовательное учреждение Барминская средняя общеобразовательная школа 
	Ширшов Павел Васильевич
	606248, Нижегородская область, Лысковский район, с. Бармино, ул. Полевая, дом 2
	soshbarmino1@rambler.ru
тел.: 
(831-49) 33-1-33


	http://barmino1.edusite.ru


	6
	Муниципальное бюджетное образовательное учреждение Просецкая средняя общеобразовательная школа
	Масланова Галина Николаевна
	606246, Нижегородская область, Лысковский район, с. Просек, ул. Школьная, д. 87
	scool-prosek@yandex.ru
тел.: 
(831-49) 45-1-17
	http://schoolprosek.ucoz.ru

	7
	Муниципальное бюджетное образовательное учреждение Валковская средняя общеобразовательная школа
	Кашолкина Татьяна Александровна 
	606225, Нижегородская область, Лысковский район, с. Валки, пер. Школьный,  д. 3
	valki77@mail.ru
тел.: 
(831-49) 42-4-38
	http://valkischoll.ucoz.ru

	8
	Муниципальное бюджетное образовательное учреждение Летневская средняя общеобразовательная школа
	Егоров Евгений Александрович
	606234, Нижегородская область, Лысковский район, д. Летнево, ул. Новая, д. 35
	letnevo_school@mail.ru 

тел.: 
(831-49) 43-1-16
	http://летневскаяшкола.рф

	9
	Муниципальное бюджетное образовательное учреждение Кисловская средняя общеобразовательная школа
	Гришина Светлана Сергеевна
	606231, Нижегородская область, Лысковский район, п. Нива, ул. Солдатова, дом 2
	kislovka.shkola@rambler.ru  

тел.: 
(831-49) 34-3-54
	http://niva-schkola.edusite.ru

	10
	Муниципальное бюджетное образовательное учреждение Берендеевская средняя общеобразовательная школа
	Магрычев Владимир Ювенальевич
	606241, Нижегородская область, Лысковский район, с. Берендеевка, ул. Центральная, д. 21
	xgg2009@rambler.ru 
тел.: 
(831-49) 32-3-17
	http://www.berendeevka-shk.narod.ru

	11
	Муниципальное бюджетное образовательное учреждение Леньковская основная общеобразовательная школа
	Сорокина Марина Александровна
	606228, Нижегородская область, Лысковский район, с. Леньково, ул. Школьная, д. 1
	len-kovo@rambler.ru
тел.: 
(831-49) 46-1-34
	http://len-kovo.ucoz.ru

	12
	Муниципальное бюджетное образовательное учреждение Великовская основная общеобразовательная школа
	Данилова Ирина Евгеньевна
	606224, Нижегородская область, Лысковский район, с. Великовское, пл. Победы, д. 1
	schoolwelik@mail.ru
тел.: 
(831-49) 32-1-45
	http://schoolwelik.ucoz.ru

	13
	Муниципальное бюджетное образовательное учреждение Белозерихинская основная общеобразовательная школа
	Зорков Андрей Владимирович
	606247, Нижегородская область, Лысковский район с. Белозериха, ул. Советская, дом 8А
	belozeriha-l@mail.ru
тел.: (831-49)

42-1-69, 42-1-87
	http://bl-school.my1.ru

	14
	Муниципальное бюджетное образовательное учреждение Чернухинская начальная общеобразовательная школа
	Лукоянова Наталья Петровна
	606240, Нижегородская область, с. Чернуха, ул. Центральная, д. 50
	chern_school@mail.ru
тел.: 
(831-49) 33-1-25
	http://ch-school.my1.ru

	15
	Муниципальное бюджетное образовательное учреждение вечерняя (сменная) общеобразовательная школа                   г. Лысково
	Акифьева Ольга Владимировна
	606210 Нижегородская область, г. Лысково, пер. Школьный, д.2
	о828948@yandex.ru
тел.: 
(831-49) 5-38-82
	http://vsoshlyskovo.ucoz.ru

	16

	Муниципальное казённое специальное (коррекционное) образовательное учреждение  для обучающихся, воспитанников с ограниченными возможностями здоровья  «Чернухинская специальная (коррекционная) общеобразовательная школа-интернат VIII вида»
	Окользина Светлана Станиславовна
	606240, Нижегородская область, Лысковский район, с. Чернуха, ул. Буренино, д. 5а
	internat.ch@mail.ru
тел.: (831-49)

33-1-42, 33-1-38
	http://internat-ch.ucoz.ru

	17
	Муниципальное бюджетное образовательное учреждение вечерняя (сменная) общеобразовательная школа при ФКУ ИК-16 ГУФСИН России по Нижегородской области
	Андреев Олег Николаевич
	606246, Нижегородская область, Лысковский район, с.Просек, ул.Заводская, д.50
	prosek16@yandex.ru
тел.: 
(831-49) 49-33-1-38
	http://prosek-itk16.ucoz.ru

	18
	Муниципальное бюджетное образовательное учреждение дополнительного образования детей «Детско-юношеская спортивная школа г. Лысково»
	Гаврилова Ольга Александровна
	606212, Нижегородская область, г. Лысково, ул. Мичурина, д.36
	tat2892991@yandex.ru 

тел.: (831-49)

5-07-89, 5-30-78
	http://sports-school.ucoz.com

	19
	Муниципальное бюджетное образовательное учреждение дополнительного образования детей «Дом детского творчества         

г. Лысково»


	Ефимова Ирина Вячеславовна
	606210, Нижегородская область, г. Лысково, ул. Революции, д. 42
	ddt.42lsk@yandex.ru 

тел.: 
(831-49) 5-04-02
	http://ddtlyskovo.my1.ru



	20
	Муниципальное бюджетное дошкольное образовательное учреждение детский сад. № 2 г.Лысково 


	Асонова Нина Николаевна
	606210,  Нижегородская область, г. Лысково, ул. Свободы, дом 33


	det-sadik2@mail.ru
(831-49) 5-05-03
	det-sadik2.ucoz.ru

	21
	Муниципальное бюджетное дошкольное образовательное учреждение детский сад №5 г.Лысково
	Скобелева Елена Анатольевна
	606210,  Нижегородская область,  г. Лысково,

ул. Мичурина, д.107, корпус 5
	Lisk_n_shkola@mail.ru
(831-49) 5-43-31
	det-sadik5.ucoz.ru

	22
	Муниципальное бюджетное дошкольное образовательное учреждение детский сад № 8 г.Лысково


	Науджюс Елена Геннадьевна


	606210,  Нижегородская область,  г. Лысково, ул. Ленина, дом 71


	det-sadik8@mail.ru
(831-49) 5-07-03
	det-sad8lys.ucoz.ru

	23
	Муниципальное бюджетное дошкольное образовательное учреждение детский сад № 10 г.Лысково 


	Кашолкина Наталья Ивановна


	606210 ,  Нижегородская область, г. Лысково, пл.1 Мая, дом 7А
	10detsad@mail.ru
(831-49) 5-80-71
	mbdou10lys.ucoz.ru

	24
	Муниципальное бюджетное дошкольное образовательное учреждение детский сад № 12 «Березка» общеразвивающего вида с  приоритетным осуществлением деятельности по направлению  познавательно-речевого   развития детей


	Мартынова Ирина Константиновна


	606212,  Нижегородская область,  г. Лысково, ул. Мичурина, дом 61, корпус 1


	berezka1973@bk.ru
(831-49) 5-24-19
	berezka-sad12.ucoz.ru



	25
	Муниципальное бюджетное дошкольное образовательное учреждение детский сад № 13

 г. Лысково


	Сергеева Татьяна Владимировна
	606211,  Нижегородская область,  ул.Титова, дом 11


	det-sad-13@mail.ru
(831-49) 5-36-65
	det-sad13lys.ucoz.ru  



	26
	Муниципальное бюджетное дошкольное образовательное учреждение детский сад № 15 

г. Лысково


	Киселёва Марина Геннадьевна


	606211,  Нижегородская область,  г. Лысково, ул. Нестерова, д.4б


	dou15liskovo@mail.ru
(831-49) 5-55-08
	det-sadik15lys.ucoz.ru



	27
	Муниципальное бюджетное дошкольное образовательное учреждение «Центр развития ребенка - детский сад» 


	Семёнова Ирина Борисовна
	606211,  Нижегородская обл.,  г. Лысково,  ул. Титова, дом 7, корпус 2


	irina030861@rambler.ru
(831-49) 5-94-55
	detsad16crr.ucoz.ru

	28
	Муниципальное бюджетное дошкольное образовательное учреждение детский сад № 17 комбинированного вида


	Гаврилова  Елена Владимировна


	606212,  Нижегородская обл.,  г. Лысково,  ул. Космонавтов, дом 8


	mbdoy17@yandex.ru
(831-49) 5-87-10 


	17lyssadik.ucoz.ru



	29
	Муниципальное бюджетное дошкольное образовательное учреждение Барминский детский сад


	Аганина Наталья Владимировна


	606248,  Нижегородская область, Лысковский район, с.Бармино, 

пл. Победы, дом 4
	barm-detsad@mail.ru
(831-49) 31-1-67
	mbdoubarmino.ucoz.ru



	30
	Муниципальное бюджетное дошкольное образовательное учреждение Трофимовский детский сад
	Носкова Светлана Александровна
	606239,  Нижегородская область, Лысковский район,с.Трофимово,

ул. Полевая, д.3
	trafimovo_shkola@mail.ru
(831-49) 5-38-45
	trof-detsad.ucoz.ru

	31
	Муниципальное бюджетное дошкольное образовательное учреждение Неверовский детский сад
	Якунина Светлана Александровна
	606210,  Нижегородская область, Лысковский район, д. Неверово,  ул. Мелиораторов, дом 5
	neverovo-detsadik@mail.ru
(831-49) 5-38-48
	mbdouneverovo.ucoz.ru

	32
	Муниципальное бюджетное дошкольное образовательное учреждение Леньковский детский сад
	Сергеева Светлана Александровна
	606228,  Нижегородская область, Лысковский район, с. Леньково, ул. Школьная, дом 13
	lenkovo-detsad@mail.ru
(831-49) 46-1-74
	lenkovcad.ucoz.ru



	33
	Муниципальное бюджетное дошкольное образовательное учреждение Летневский детский сад
	Мокичева Галина Николаевна
	606234, Нижегородская обл., Лысковский район,  д. Летнево, ул. Центральная, д. 4-а

	letnevo-detsadik@mail.ru
(831-49) 43-1-37
	mbdouletnevo.ucoz.ru

	34
	Муниципальное бюджетное дошкольное образовательное учреждение Никольский детский сад
	Новикова Валентина Викторовна
	606227,  Нижегородская область, Лысковский район, с. Никольское.

ул. Завражная, дом 22
	nikolskii-detsad@mail.ru
(831-49) 46-2-81
	nikolsаdik.ucoz.ru

	35
	Муниципальное бюджетное дошкольное образовательное учреждение Валковский детский сад
	Чугрова Марина Михайловна
	606225,  Нижегородская обл., Лысковский район, с. Валки, ул. Макарьевская, дом 2
	valki-detsad@mail.ru
(831-49) 42-4-14
	

	36
	Муниципальное бюджетное дошкольное образовательное учреждение Кисловский детский сад
	Дубровина Елена Геннадьевна
	606321,  Нижегородская обл., Лысковский район, п. Нива,

ул. Победы, дом 1
	kislovskii-detsad@mail.ru
(831-49) 34-3-89
	kislsad.ucoz.ru

	37
	Муниципальное бюджетное дошкольное образовательное учреждение Чернухинский детский сад
	Борисова Людмила Геннадьевна
	606240, Нижегородская

область, Лысковский район, с. Чернуха, ул.  Центральная, дом 52
	chern-detsad52@mail.ru
(831-49) 33-1-41 
	chern-detsad52.ucoz.ru

	38
	Муниципальное бюджетное дошкольное образовательное учреждение Красноосельский детский сад
	Суслова Светлана Владимировна
	606245, Нижегородская область, Лысковский район, с. Красный Оселок, ул. Жаркова, д. 1
	krasnaya_hk@mail.ru
(831-49) 44-1-45
	krasnos.ucoz.ru

	39
	Муниципальное бюджетное дошкольное образовательное учреждение Кириковский детский сад
	Якимова Людмила Михайловна
	606232, Нижегородская обл., Лысковский район, с. Кириково, ул. Молодежная, д. 162
	41333@mail.ru
(831-49) 41-3-33
	kirikovosad.ucoz.ru


	40
	Муниципальное бюджетное дошкольное образовательное учреждение Просецкий детский сад
	Головкина Евгения Владимировна
	606246, Нижегородская обл., Лысковский район, с. Просек, ул. Школьная, д. 89
	prosek-detsad@mail.ru
(831-49) 45-2-44
	detsadprosek.ucoz.ru



	41
	Муниципальное бюджетное дошкольное образовательное учреждение Борский детский сад
	Морозова Елена Станиславовна
	606210, Нижегородская область, Лысковский район, п. Бор, ул. Молодежная, д. 18
	bor-detsadik@mail.ru
8 903-042-50-66
	

	42
	Муниципальное бюджетное дошкольное образовательное учреждение Берендеевский детский сад
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	                    Приложение 2 

к административному регламенту              предоставления муниципальной  услуги  «Зачисление  в  муниципальное
образовательное учреждение Лысковского муниципального 

района Нижегородской области» 



Форма заявления о приеме в образовательное учреждение
	 
	Директору____________________________________
                       (наименование образовательного учреждения)

_____________________________________________

_____________________________________________

                        (Ф.И.О директора)

___________________________________________,
(фамилия, имя, отчество (последнее – при наличии) заявителя)
проживающего (зарегистрированного) по адресу:
____________________________________________
_____________________________________________,

Паспортные данные: серия ______№ _____________, выдан________________________________________

                  (когда, наименование органа, выдавшего паспорт)
телефон:____________________________________________ ,

 e-mail:_______________________________________


 

ЗАЯВЛЕНИЕ

Прошу Вас принять ___________________________________________,

                                     ( фамилия, имя, отчество (последнее – при наличии), 
_____________________________________________________________________________ 

                                            дату и место рождения  ребенка)                                                                                         

в _______________  . 

Сведения о родителях (законных представителях):

Фамилия, имя, отчество (последнее – при наличии) отца__________________ 

                  _________________________________________________________ 

Фамилия, имя, отчество (последнее – при наличии) матери________________ 

                  _________________________________________________________ 

             Место работы, должность, рабочий телефон:

отца______________________________________________________________, 

матери ___________________________________________________________ .    
 С Уставом образовательного учреждения, лицензией на право ведения образовательной деятельности, свидетельством о государственной образовательного учреждения, основными образовательными программами, реализуемыми образовательным учреждением, и другими документами, регламентирующими организацию образовательного процесса в учреждении ознакомлен(а).

  
Даю согласие на использование персональных данных и данных моего ребенка, содержащихся  в настоящем заявлении и предоставленных мною документах.
    «____» ___________ 20___ г.                           

   Подпись__________________
	                 Приложение 3 

к административному регламенту              предоставления муниципальной  услуги  «Зачисление  в  муниципальное

образовательное учреждение Лысковского муниципального 

района Нижегородской области» 



БЛОК-СХЕМА ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ


[image: image1]
	                    Приложение 4 

к административному регламенту              предоставления муниципальной  услуги  «Зачисление  в  муниципальное

образовательное учреждение Лысковского муниципального района Нижегородской области» 


Форма расписки о приеме документов от заявителя

	Штамп образовательного учреждения


РАСПИСКА

Дана _________________________________________________________ 

                            (фамилия, имя, отчество (последнее – при наличии) заявителя)
в том, что «___» ___________ 20__ г. для рассмотрения приняты следующие документы:
1. заявление о приеме в ________класс МБОУ __________________________ 

_________________________________________________________________​​​_  

(наименование образовательного учреждения)
на ___________ форму обучения _____________________________________   

                                                                            (фамилия, имя, отчество (последнее – при наличии) гражданина)
входящий номер_____________.

2. Перечень документов, принятых от заявителя: 

____________________________________________________________________________________________  

____________________________________________________________________________________________  

____________________________________________________________________________________________ 

____________________________________________________________________________________________ 

____________________________________________________________________________________________ 

____________________________________________________________________________________________ 

____________________________________________________________________________________________ 

____________________________________________________________________________________________ 

____________________________________________________________________________________________ 

____________________________________________________________________________________________ 

___________________________________________________________________________________________ .

Информация о результате рассмотрения заявления о приеме в образовательное учреждение будет  размещена на информационном стенде и  официальном сайте учреждения по истечении семи рабочих дней с даты принятия Ваших документов. 
В случае отказа в зачислении в образовательное учреждение Вам будет направлено уведомление с изложением оснований отказа.

______________________                      ____________                   И.О.Фамилия

(должность)                                                  (подпись)
                                                   м.п.
	                              Приложение  5

к административному регламенту              предоставления муниципальной  услуги  «Зачисление  в  муниципальное

образовательное учреждение Лысковского муниципального района Нижегородской области»


                                                                 Форма уведомления об отказе в приеме 

в образовательное учреждение

	Штамп образовательного учреждения

	Адресат


УВЕДОМЛЕНИЕ

Уведомляем Вас о том, что ______________________________________ 
__________________________________________________________________

(фамилия, имя, отчество (последнее – при наличии), дата рождения ребенка)
не может быть зачислен в _________класс МБОУ________________________  

__________________________________________________________________ 

(наименование образовательного учреждения)
в связи с ___________________________________________________________________ .

(причина отказа)

Руководитель образовательного учреждения                                                  И.О.Фамилия
М.П.
	                      Приложение  6

к административному регламенту              предоставления муниципальной  услуги  «Зачисление  в  муниципальное

образовательное учреждение Лысковского муниципального района Нижегородской области»


Форма справки-подтверждения о зачислении 

в образовательное учреждение

	Штамп 
образовательного 
учреждения


СПРАВКА-ПОДТВЕРЖДЕНИЕ

Дана __________________________________________________________ 

(фамилия, имя, отчество (последнее – при наличии) родителя)
в том, что _________________________________________________________ 
                      (фамилия, имя, отчество (последнее – при наличии) гражданина)

зачислен в _____ класс МБОУ _______________________________________ 

                                                      (наименование образовательного учреждения)
на ________________форму обучения с «____» ________________ 20__ г.
______________________                      ____________                   И.О.Фамилия

(должность)                                                  (подпись)
                                                   м.п.
Заявитель предоставил все необходимые документы





Рассмотрение документов





Направление заявителю уведомления о получении заявления 


ления





Прием заявления документов и выдача заявителю расписки о приеме документов





Заявление направлено в электронном виде





Заявитель предоставил все необходимые документы за исключением заключения ПМПК (заключения комиссии по соблюдению прав граждан на получение общего образования)











Информирование заявителя о принятом решении





Должностное лицо выполняет запрос по каналам межведомственного информационного взаимодействия





При личном обращении





Предоставление заявителем заявления и документов








